
คู่มือการใช้งาน
ระบบคำขอตั้งงบประมาณ  

(สำหรับผู้ ใช้งานระดับคณะ  สำนัก  และสาขาวิชา )

สำนักคอมพิวเตอร์

 มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา



คู่มือการใช้งานระบบคำขอตั้งงบประมาณ  
(สำหรับผู้ ใช้งานระดับคณะ  สำนัก  และสาขาวิชา )




สำนักคอมพิวเตอร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา

เข้าใช้งานระบบที่เว็บไซต์  http://budget.bsru.ac.th/

กรอก User และ Password ที่เข้าใช้งานในระบบ (MIS-ERP) ของมหาวิทยาลัย

เมนูหน้าหลักของระบบ



สำนักคอมพิวเตอร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา

คู่มือการใช้งานระบบคำขอตั้งงบประมาณ  
(สำหรับผู้ ใช้งานระดับคณะ  สำนัก  และสาขาวิชา )




เพิ่มคำขอตั้งงบประมาณโครงการ

เพิ่มข้อมูลหมวดรายจ่าย

พิมพ์รายงานประจำปีงบประมาณ

รายงานแยกตามประเภทหน่วยงานและผลผลิต

รายงานแยกตามประเภทหน่วยงานและยุทธศาสตร์

การเพิ่มงบประมาณ

แก้ไขรายละเอียดโครงการ

พิมพ์เอกสารโครงการข้อ 1-10

เพิ่มรายละเอียดโครงการ

      ตามแผนยุทธศาสตร์

ขั้นตอนการใช้ระบบคำขอตั้งงบประมาณ



สำนักคอมพิวเตอร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา

คู่มือการใช้งานระบบคำขอตั้งงบประมาณ  
(สำหรับผู้ ใช้งานระดับคณะ  สำนัก  และสาขาวิชา )




เพิ่มคำขอตั้งงบประมาณ

โครงการ



กรอกข้อมูลราย

ละเอียดลง

ฟอร์มขอตั้งงบ

ประมาณ

สำนักคอมพิวเตอร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา

Click ที่เมนู คำขอตั้งงบประมาณ

Click ที่เมนู +เพิ่มคำขอตั้งงบประมาณ

1) เพิ่มคำขอตั้งงบประมาณโครงการ

คู่มือการใช้งานระบบคำขอตั้งงบประมาณ  
(สำหรับผู้ ใช้งานระดับคณะ  สำนัก  และสาขาวิชา )




**หน่วยงานที่เลือกต้องเป็นหน่วยงาน

ที่ผู้ใช้งานนั้นสังกัดอยู่



กรอกข้อมูลรายละเอียดลงฟอร์มขอตั้งงบประมาณ 

เมื่อกรอกข้อมูลครบกดปุ่ม

สำนักคอมพิวเตอร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา

ระบบจะแจ้งว่าบันทึกข้อมูลสำเร็จกด  ตกลง

คู่มือการใช้งานระบบคำขอตั้งงบประมาณ  
(สำหรับผู้ ใช้งานระดับคณะ  สำนัก  และสาขาวิชา )






สำนักคอมพิวเตอร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา

คู่มือการใช้งานระบบคำขอตั้งงบประมาณ  
(สำหรับผู้ ใช้งานระดับคณะ  สำนัก  และสาขาวิชา )




เพิ่มข้อมูลหมวดรายจ่าย

[การเพิ่มงบประมาณ]



Click เลือกรายการคำขอตั้งงบประมาณ

คู่มือการใช้งานระบบคำขอตั้งงบประมาณ  

(สำหรับผู้ ใช้งานทั่วไป )




Click ที่เมนูคำขอตั้งงบประมาณ

สำนักคอมพิวเตอร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา

1) แสดงรายการคำขอตั้งงบประมาณ 

Click เลือกปีงบประมาณที่ต้องการ

กรอกรายละเอียดงบประมาณ

ปรากฏรายชื่อโครงการ

คำขอตั้งงบประมาณที่เพิ่มไว้



Click ปุ่ม

                        

เพื่อเพิ่มงบประมาณ

ตามหมาดรายจ่าย 

คู่มือการใช้งานระบบคำขอตั้งงบประมาณ  

(สำหรับผู้ ใช้งานทั่วไป )




สำนักคอมพิวเตอร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา

2) เพิ่มงบประมาณรายการคำขอตั้งงบประมาณรายจ่าย Click ที่

Click ปุ่ม                        ตามประเภทงบประมาณที่ขอตั้ง 

เลือกประเภทงบประมาณ



กดปุ่ม 

+เพิ่มรายการ

เลือกประเภทงบหมวด

รายจ่าย

คู่มือการใช้งานระบบคำขอตั้งงบประมาณ  

(สำหรับผู้ ใช้งานทั่วไป )




สำนักคอมพิวเตอร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา

2) เพิ่มงบประมาณรายการคำขอตั้งงบประมาณรายจ่าย (ต่อ)

เลือกรายการงบประมาณ

และกรอกข้อมูล

จำนวน / หน่วย

ราคาต่อหน่วย /ครั้ง/

หน่วย

ระบบจะดำเนินการคำนวณ

ยอดรวมให้อัตโนมัติ

กดปุ่มบันทึก

สามารถพิมพ์คำค้นชื่ิอรายการได้ 

เช่น วิทยากร



กดปุ่ม 

+เพิ่มรายการ

คู่มือการใช้งานระบบคำขอตั้งงบประมาณ  

(สำหรับผู้ ใช้งานทั่วไป )




สำนักคอมพิวเตอร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา

2) เพิ่มงบประมาณรายการคำขอตั้งงบประมาณรายจ่าย (ต่อ)

     

กรณีที่มีการเพิ่มประเภทงบประมาณ และประเภทของหมวดรายจ่าย และต้องการ

เพิ่มรายการในประเภทงบประมาณและหมวดรายจ่ายเดียวกัน สามารถทำได้ดังนี้

กรอกข้อมูล

รายการเพิ่มเติม

ที่ต้องการ

ข้อมูลที่บันทึก

เรียบร้อยแล้ว



Click ปุ่ม

                        

เพื่อเพิ่มรายการ

งบลงทุน 

คู่มือการใช้งานระบบคำขอตั้งงบประมาณ  

(สำหรับผู้ ใช้งานทั่วไป )




สำนักคอมพิวเตอร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา

2) เพิ่มงบประมาณรายการคำขอตั้งงบลงทุน Click ที่ 

Click ปุ่ม                        ตามประเภทงบประมาณที่ขอตั้ง 

เลือกประเภทงบลงทุน



กรอกข้อมูล

คู่มือการใช้งานระบบคำขอตั้งงบประมาณ  

(สำหรับผู้ ใช้งานทั่วไป )




สำนักคอมพิวเตอร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา

2) เพิ่มงบประมาณรายการคำขอตั้งงบลงทุน (ต่อ)



คู่มือการใช้งานระบบคำขอตั้งงบประมาณ  

(สำหรับผู้ ใช้งานทั่วไป )




สำนักคอมพิวเตอร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา

2) เพิ่มงบประมาณรายการคำขอตั้งงบลงทุน (ต่อ)

กดปุ่มเพิ่มข้อมูลกรณี

ต้องเพิ่มงบลงทุนรายการอื่น
กดบันทึกข้อมูล



เพิ่มข้อมูลหมวดรายจ่าย

[แก้ไขรายละเอียดโครงการ]



Click เลือกรายการคำขอตั้งงบประมาณ

คู่มือการใช้งานระบบคำขอตั้งงบประมาณ  

(สำหรับผู้ ใช้งานทั่วไป )




Click ที่เมนูคำขอตั้งงบประมาณ

สำนักคอมพิวเตอร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา

การแก้ไขรายละเอียดโครงการและข้อมูลคำขอตั้ง

Click เลือกปีงบประมาณที่ต้องการ

กรอกรายละเอียดงบประมาณ

Click ปุ่มรายละเอียด



Click ปุ่ม

                        

เพื่อแก้ไขงบรายจ่าย

Click ปุ่ม

                        

เพื่อแก้ไขงบลงทุน

คู่มือการใช้งานระบบคำขอตั้งงบประมาณ  

(สำหรับผู้ ใช้งานทั่วไป )




สำนักคอมพิวเตอร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา

Click ปุ่ม                              แก้ไขข้อมูลคำขอตั้ง

การแก้ไขรายละเอียดโครงการและข้อมูลคำขอตั้ง (ต่อ)



เพิ่มข้อมูลหมวดรายจ่าย

[พิมพ์เอกสารโครงการข้อ 1-10]



Click ปุ่ม                    เพื่อพิมพ์รายการข้อ 1 - 7

คู่มือการใช้งานระบบคำขอตั้งงบประมาณ  

(สำหรับผู้ ใช้งานทั่วไป )




สำนักคอมพิวเตอร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา

พิมพ์เอกสารโครงการ 

Click ปุ่ม                                       ตามข้อที่ต้องการพิมพ์

เลือกประเภทงบลงทุน



คู่มือการใช้งานระบบคำขอตั้งงบประมาณ  

(สำหรับผู้ ใช้งานทั่วไป )




สำนักคอมพิวเตอร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา

พิมพ์เอกสารโครงการ 

เลือกประเภทงบลงทุน

Click ปุ่ม                    เพื่อพิมพ์รายการข้อ 8 - 9

แผนปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้าง งบลงทุน

Click ปุ่ม                    เพื่อพิมพ์รายการข้อ 10 

รายละเอียดหมวดรายจ่าย : งบลงทุน ปีงบประมาณ 2565



พิมพ์รายงานประจำปีงบประมาณ
[รายงานแยกตามประเภทหน่วยงานและผลผลิต]



คู่มือการใช้งานระบบคำขอตั้งงบประมาณ  

(สำหรับผู้ ใช้งานทั่วไป )




Click ที่เมนูรายงาน

สำนักคอมพิวเตอร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา

เลือกรายงาน แยกตามประเภทหน่วยงานและผลผลิต

Click แยกตามประเภทหน่วยงานและผลผลิต

Click เลือก คณะ/ศูนย์/สำนัก เลือก ระบุปีงบประมาณ เลือก แหล่งงบประมาณ

เสร็จเรียบร้อยกดปุ่ม Download

แสดงรายงาน

แยกตามประเภทหน่วยงาน

และผลผลิต



พิมพ์รายงานประจำปีงบประมาณ
[รายงานแยกตามประเภทหน่วยงานและยุทธศาสตร์]



คู่มือการใช้งานระบบคำขอตั้งงบประมาณ  

(สำหรับผู้ ใช้งานทั่วไป )




Click ที่เมนูรายงาน

สำนักคอมพิวเตอร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา

เลือกรายงาน แยกตามประเภทหน่วยงานและยุทธศาสตร์

Click แยกตามประเภทหน่วยงานและยุทธศาสตร์

Click เลือก คณะ/ศูนย์/สำนัก เลือก ระบุปีงบประมาณ เลือก แหล่งงบประมาณ
เสร็จเรียบร้อยกดปุ่ม Download

แสดงรายงาน

แยกตามประเภทหน่วยงาน

และยุทธศาสตร์


