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คำ�นำ�
	 คู่ มือฉบับย่อนี้พัฒนาขึ้นมาเพื่อเป็นส่วนหนึ่งของโครงการพัฒนาทักษะด้านการ

ใช้เทคโนโลยีสารสนเทศสำาหรับคณาจารย์	 บุคลากรและนักศึกษา	 :	 การพัฒนาเว็บไซต์เพื่อ

ประชาสัมพันธ์เชิงรุก	 สำาหรับคณาจารย์และสาขาวิชาสามารถนำาไปใช้เป็นแนวทางในการพัฒนา

เว็บไซต์ของสาขาวิชาให้มีความเป็นปัจจุบัน	 และทั้งยังเป็นช่องทางในการเผยแพร่ข่าวสารของ

หลักสูตรแก่นักศึกษา	ศิษย์เก่า	และผู้สนใจเข้าศึกษาต่อในหลักสูตรต่อไป

																																																																				สำานักคอมพิวเตอร์

																																																										มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา
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เริ่มต้นก�รใช้ง�น WordPress  

	 สิ่งที่ต้องทราบก่อนการใช้	WordPress	 ในการพัฒนาเว็บไซต์ของสาขาวิชา	 ในการสร้างเว็บไซต์ของสาขาวิชา	

เบื้องต้นสำานักคอมพิวเตอร์ได้ทำาการสร้างชื่อเว็บไซต์ที่อยู่ของสาขาวิชา	(URL)	โดยสาขาวิชาสามารถเข้าถึงเว็บไซต์ของ

สาขาวิชาของตนเองได้โดยการเปิดโปรแกรมเว็บบราวเซอร์	เช่น	Google	Chrome	และพิมพ์ชื่อเว็บไซต์	

 ตัวอย่างเว็บไซต์และหน้าควบคุมสำาหรับแอดมิน

	 ในขณะกำาลังพัฒนาเว็บไซต์	แอดมินสามารถสลับหน้าจอเว็บไซต์ (หน้าบ้าน)	และหน้าควบคุม  ตัวอย่างหน้า

เว็บไซต์	(หน้าบ้าน)		:	หน้าเว็บไซต์ที่เผยแพร่สาธารณะ	

 ตัวอย่างหน้าต่างควบคุม	:	สำาหรับตกแต่งเว็บไซต์	เช่นการเปลี่ยนธีม	การเพิ่มปลั๊กอิน	การเขียนข่าว	เป็นต้น

 ชื่อเว็บไซต์สาขาวิชา สำาหรับเผยแพร่เว็บไซต์สู่สาธารณะ 

     ชื่อเว็บไซต์กรณีที่ต้องการเข้าสู่การปรับแต่งในมุมมองแอดมิน ให้เติม /wp-admin

  

	 เช่น		http://site.bsru.ac.th/elementary  

สำาหรับสาขาวิชาที่เคยผ่านการอบรมการพัฒนาเว็บไซต์มาแล้ว

จะมีหน้าเว็บไซต์ดังภาพ	

http://site.bsru.ac.th/elementary

http://site.bsru.ac.th/elementary/wp-admin
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 การเข้าใช้งานในโหมดแอดมิน

	 1)	 กรอกชื่อเว็บไซต์ของสาขาวิชาและตาม

ด้วย	/	wp-admin

	 2)	 กรอกชื่อผู้ใช้	 และรหัสผ่าน	 สำาหรับผู้

ดูแลเว็บไซต์ของสาขาวิชา

	 3)	หลังจาก	Lingin	เข้าสู่ระบบได้แล้วจะ

บพบหน้าควบคุมสำาหรับแอดมินในการปรับแต่ง

เว็บไซต์	 ในส่วนของหน้าควบคุมนี้	 ใช้ในกรณีที่

ต้องการปรับตั้งค่าพื้นฐานของเว็บไซต์ การติดตั้ง

ธีม การติดตั้งปลั๊กอิน การเพิ่มผู้ใช้งาน

	 4)การสลับโหมดหน้าเว็บไซต์(หน้าบ้าน)	

และหน้าควบคุม	(หลังบ้าน)		ที่บริเวณมุมซ้ายบนใน

ส่วนของหลังบ้าน	 ให้คลิกสัญลักษณ์รูปบ้าน	 จะพบ

เมนูย่อย	“เยี่ยมชมเว็บไซต์”	 	 ให้คลิกเพื่อดูตัวอย่าง

หน้าเว็บไซต์

การสลับโหมดหน้าบ้านไปสู่หน้าควบคุม	 ให้คลิกที่

สัญลักษณ์รูป	เกียร์สเกล > หน้าควบคุม
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ก�รบริห�รจัดก�รผู้ใช้ง�น  
	 ผู้ใช้งานในส่วนของ	WordPress	นี้	เป็นการกำาหนดบทบาทให้กับผู้ร่วมเขียนข่าวหรือบริหารจัดการเว็บไซต์ของ

สาขาวิชา		โดยผู้ใช้งานมีทั้งสิ้น	

 สมาชิกรับข่าว		 มีบาทบาทเป็นเพียงผู้รับข่าว	ไม่สามารถเขียนข่าวหรือทำาสิ่งอื่นใดในเว็บไซต์ได้

 ผู้มีส่วนร่วม  มีบาทบาทเป็นผู้รับข่าวและสามารถแสดงส่วนร่วมในข่าวได้	เช่นการแสดงความคิดเห็น	

 ผู้เขียน			 มีบทบาทเป็นเพียงผู้เขียนข่าวเท่านั้น	ไม่สามารถกำาหนดสิ่งอื่นใดภายในเว็บไซต์ได้

 ผู้ตรวจทาน		 มีบทบาทได้ทั้งเป็นผู้เขียนข่าวและเป็นบรรณาธิการของเว็บได้	โดยผู้ตรวจทานจะทำาหน้าที่

เผยแพร่ข่าวที่ผู้เขียนได้ทำาการเขียนขึ้นมา

 ผู้ควบคุมเว็บ			 มีบทบาทมากที่สุดในเว็บไซต์	สามารถ	เพิ่ม	ลบ	แก้ไข	ข้อมูลได้ทุก	ๆ	ข้อมูล	และบริหาร

จัดการเว็บไซต์

 ขั้นตอนการเพิ่มสมาชิก
	 1)	หน้าควบคุม		เลือก	ผู้ใช้	>	ผู้ใช้ใหม่

 2)	กำาหนดรายละเอียดดังนี้
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 การติดตั้งธีม

 1.	เลือกเมนู	รูปแบบเว็บ	>	ธีม					(ชื่อธีม	SEED/PLANT)	

 
  2.	คลิก	เพิ่มธีมใหม่

	 3.	คลิก	อัพโหลดธีม

 4.	คลิก	Choose	File	และ	ติดตั้งเดี๋ยวนี้

 

	 5.	คลิกเลือก	“ใช้งาน”

ธีม  

	 ธีม	คือ	รูปแบบของเว็บไซต์สำาเร็จรูป	ที่มีผู้ที่ได้ทำาการออกแบบให้เรียบร้อยแล้ว	เราเพียงเลือกใช้งานธีม

ที่สนใจ	ซึ่งเป็นข้อดีของการใช้งาน	WordPress	คือ	มีธีมฟรีให้เลือกใช้งานหลากหลายและธีมที่เสียงค่าใช้จ่าย
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เมื่อกดใช้งานธีม จะปรากฏหน้าต่างดังรูปที่ด้านบนของหน้าจอ (แจ้งว่าธีมนี้ต้องการปลั๊กอินเพิ่มเติม)

6.	ให้คลิกเลือกหน้าชื่อปลั๊กอินที่ต้องการ	และ	เลือก	“Install”	ทั้ง	2	รายการ
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ก�รปรับแต่งธีม

	 หลังจากติดตั้งธีมเรียบร้อยแล้ว	การปรับแต่งองค์ประกอบของธีม	เช่น	การปรับแต่งเมนู	(Navigator)	การปรับ

แต่ง	Sidebar	การปรับแต่งการแสดงโพสต์บนหน้าเว็บ	การปรับแต่งเหล่านี้เรียกว่าการปรับแต่งธีม		

 การปรับแต่งธีม สามารถกระทำาได้จากในส่วนของหน้าเว็บ (หน้าบ้าน) โดยคลิกที่ “ปรับแต่ง” ไม่ต้องกลับไปใน

ส่วนของหน้าควบคุม

เมื่อคลิกปรับแต่ง	จะปรากฏเมนูการปรับแต่งดังภาพ
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ปลั๊กอิน (plug-in)  
	 ปลั๊กอิน	คือ	 โปรแกรมเสริมที่ช่วยเพิ่มให้เว็บไซต์มีลูกเล่นที่น่าสนใจ	 เช่น	การแสดงโพสต์	การนับจำานวนคนเข้า

ชมเว็บไซต์	การแสดงเฟซบุ๊คในหน้าเพจ	เป็นต้น	

	 สำาหรับปลั๊กอินที่ใช้ในเว็บไซต์ของสาขาวิชามีดังนี้

	 TinyMCE	Advanced

	 Black	Studio	TinyMCE	Widget

	 CV	Content	Views

	 Slimstat	Analytics

	 Page	views	Count

	 XT	Visitor	Counter

	 Ajax	Search	Lite

	 Seed	Fonts	

	 Font	Size

	 Short	codes	Ultimate

	 Facebook	Widget

	 Soliloquy	Lite

 social	button

	 GOOGLE	SITE	KIT

	 1.	ทุกครั้งที่มีการติดตั้งปลั๊กอินให้ไปที่หน้าควบคุม	เลือกที่เมนูด้านซ้าย	“ปลั๊กอิน”	>	“เพิ่มปลั๊กอินใหม่”

 2.	ค้นหา	คีย์เวิร์ด	Social	Button

	 3.	คลิก	ติดตั้งตอนนี้

 ก�รติดตั้งปลั๊กอิน Social button

4.	เมื่อติดตั้งเสร็จแล้ว	คลิกที่	“ใช้งาน”	

ตัวปลั๊กอินจะใช้งานได้ทันที
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	 1.	คลิกเลือก	Sassy	Social	Share

 

	 2.		เลือก	Standard	Interface

	 3.	กำาหนดดังนี้

 ก�รเรียกใช้ง�นปลั๊กอิน Social Button
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ก�รใช้ง�นปุ่มแชร์สำ�หรับ Facebook

ก�รติดตั้งปลั๊กอิน GOOGLE SITE KIT

	 Site	Kit	เป็น	WordPress	plugin	อย่างเป็นทางการจาก	Google	สำาหรับดูข้อมูล	insights	ของผู้เข้า

ชมเว็บ	plugin	ตัวนี้เป็นเครื่องมือแบบครบวงจรในการปรับใช้จัดการและรับข้อมูลเชิงลึกจากเครื่องมือต่างๆ	

ของ	Google

  ก่อนดำาเนินการติดตั้งปลั๊กอิน Site kit ขั้นตอนนี้** ให้ Login Google Account ก่อนและห้ามข้าม/

ปิดหน้าต่างแท็บระหว่างดำาเนินการ

	 1.ไปที่หน้าควบคุม	เลือกที่เมนูด้านซ้าย	“ปลั๊กอิน”	>	“เพิ่มปลั๊กอินใหม่”

 2.	ค้นหา	คีย์เวิร์ด		Site	Kit

 3.	คลิกปุ่ม	Start	Setup
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4.	คลิกปุ่ม	Sign	in	with	Google

5.	เลือกบัญชี	Google	หรือ	Gmail

6.	กำาหนดการตั้งค่าตามวิทยากร	เมื่อสมบูรณ์แล้วจะพบหน้าต่าง	ดังภาพ	คลิกเลือก	Analytics
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1.	เข้าใช้งานบัญชีจาก	Google		และทำาการยืนยันตัวเลือกโดยคลิกปุ่ม	อนุญาต

2.	กำาหนดรายละเอียดดังนี้

ก�รใช้ง�น Site Kit



13

คู่มือฉบับย่อการใช้งานโปรแกรม WordPress สำาหรับพัฒนาเว็บไซต์สาขาวิชาเพื่อการประชาสัมพันธ์เชิงรุก

3.	กำาหนดรายละเอียดดังนี้
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ก�รกำ�หนดหมวดหมู่ (Category) 
	 ก่อนเริ่มต้นเขียนบทความ	(ข่าว)	ให้เราทำาการกำาหนดหมวดหมู่ของบทความก่อน	เพื่อใช้สำาหรับการจัดกลุ่มการ

แสดงบทความลงในหน้าเว็บไซต์		

 ขั้นตอนก�รกำ�หนดหมวดหมู่ของบทคว�ม (ข่�ว)
 1.	คลิก	“หน้าควบคุม”	เพื่อกลับไปยังหน้าควบคุม

	 2.	เลือกที่	“เรื่อง”		และเลือก	“หมวดหมู่”

	 3.	พิมพ์ชื่อหมวดหมู่ที่ต้องการ		และคลิกปุ่ม	“สร้างหมวดหมู่ใหม่”

4.	ปรากฏชื่อหมวดหมู่ที่สร้าง
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ก�รโพสต์ข่�วประช�สัมพันธ์
	 เว็บไซต์	1	เว็บ	เกิดจากการประกอบกันของเนื้อหา	หลายๆ	หน้า	หน้าเว็บ	1หน้า	ก็เหมือนกระดาษ	1	แผ่น	ที่เรา

จะเขียนข้อมูลอะไรลงไปก็ได้	แต่หน้าเว็บที่ใช้สำาหรับการเพิ่มเนื้อหานั้นมีอยู่ด้วยกัน	2	ประเภทหลัก	คือ	Page	(หน้า)	กับ	

Post	(เรื่อง)

ซึ่งการที่เราจะเพิ่มข้อมูลได้ถูกต้อง	ว่าหน้าไหนควรเป็น	Page	หรือ	หน้าไหนควรเป็น	Post	เราต้องเข้าใจความแตกต่าง

ของ	Page	กับ	Post	 ให้ได้ก่อนส่วนที่ขาดไม่ได้และเป็นหัวใจสำาคัญคือเนื้อหาของเว็บไซต์	ซึ่งคุณสามารถสร้างได้	2	รูป

แบบคือบทความ	(Post)	และหน้าเว็บ	(Page)	

 Page	 (หน้า)	 คือ	 หน้าที่ไม่จำาเป็นต้องแบ่งหมวดหมู่เนื้อหา	 ไม่ต้องเรียงลำาดับของวันที่ว่าใครจะมาก่อนมาหลัง	

โดยมากเราจะใช้	Page	กับหน้าเว็บที่เป็นข้อมูลนิ่ง	ๆ	เช่น	หน้า	Home,	About,	Contact	เป็นต้น

 Post	 (เรื่อง)	 คือ	 หน้าข้อมูลที่เราต้องการแบ่งเนื้อหาตาม	 category	 เช่น	 ตามชนิดสินค้า	 ตามประเภทความรู้	

ตามภาค	ตามจังหวัด	ตามกลุ่ม	ตามเวลา	(ใหม่/เก่า)	ฯลฯ	เมื่อเราเขียน	Post	หรือบทความเสร็จ	การเขียนโพสต์ต้องสร้าง

	Category	เพื่อทำาเป็นหมวดหมู่ให้เขาอยู่นั้นเอง	เมื่อถึงเวลาก็แสดงผลเป็นหมวดหมู่	ตามสไตล์บล็อก	คือ	เรียงบทความ

ตามหมวดหมู่	โดยดึง	Post	ล่าสุดขึ้นมาแสดงด้านบนเสมอ

 ก�รกำ�หนดหมวดหมู่ (Category) ของบทคว�มที่จะทำ�ก�รโพสต์
	 ก่อนเริ่มต้นเขียนบทความ	(ข่าว)	ให้เราทำาการกำาหนดหมวดหมู่ของบทความก่อน	เพื่อใช้สำาหรับการจัดกลุ่มการ

แสดงบทความลงในหน้าเว็บไซต์		โดยให้กำาหนดประเภทบทความ	(ข่าว)	ดังนี้

 ข่าวประชาสัมพันธ์นักศึกษา		:	เป็นช่องทางเผยแพร่ข่าวของสาขาวิชา

 ภาพกิจกรรม/โครงการ			:	เป็นช่องทางเผยแพร่ภาพข่าวกิจกรรมของสาขา

 ข่าวรับสมัครงาน		 		:	สำาหรับเป็นช่องทางเผยแพร่ข่าวสารการรับสมัครงาน

 ข่าวประชาสัมพันธ์ศิษย์เก่า		:	สำาหรับเป็นช่องทางเผยแพร่ข่าวสารสำาหรับศิษย์เก่า

 เริ่มต้นก�รเขียนบทคว�ม (ข่�วประช�สัมพันธ์) 
	 เมื่อกำาหนดหมวดหมู่ของข่าวเรียบร้อยแล้ว	 มาถึงขั้นตอนการเขียนข่าว	 ซึ่งในการเขียนข่าวนี้	 จะแสดงอัตโนมัติ

บนหน้าเว็บเพจที่เราได้ทำาการแทรก	Plug-in	 สำาหรับแสดงข่าวตามหมวดหมู่ที่กำาหนด	การเขียนข่าวหรือบทความที่เผย

แพร่	

ตัวอย่างข่าวหรือบทความที่แสดงในหน้าเว็บไซต์
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ขั้นตอนก�รเขียนบทคว�มหรือข่�วส�ม�รถทำ�ได้ดังนี้
1.	คลิก	“หน้าควบคุม”	เพื่อกลับไปยังหน้าควบคุม	

2.	เลือกที่	“เรื่อง”		และเลือก	“เขียนเรื่องใหม่”

3.	เขียนคำาโปรยของข่าว



17

คู่มือฉบับย่อการใช้งานโปรแกรม WordPress สำาหรับพัฒนาเว็บไซต์สาขาวิชาเพื่อการประชาสัมพันธ์เชิงรุก

4.	เขียนรายละเอียดของข่าว

5.	กำาหนดหมวดหมู่ของข่าว 6.สร้างรูปประจำาข่าว	คลิก	“ตั้งค่ารูป

ประจำาเรื่อง”		(มุมล่างขวา)

7.คลิก		“อัพโฟลดไฟล์”	
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ก�รเขียนโพสต์จ�กสม�ร์โฟนหรือแท็บเล็ต  
	 การเขียนข่าวด้วย	WordPress	 นอกจากจะเขียนผ่านคอมพิวเตอร์แล้ว	 ยังสามารถเขียนโพสต์ผ่านอุปกรณ์สมา

ร์ทโฟนและแท็บเล็ตได้อีกด้วย		ก่อนอื่น	เราต้องมี	Application	WordPress	ใช้งานก่อน	

 ขั้นตอนก�รติดตั้งแอพลิเคชัน WordPress บนอุปกรณ์
	 1.	ดาวน์โหลดแอพลิเคชัน	ผ่าน	App	Store	หรือ	Play	Store	ค้นหาแอพลิเคชันชื่อ	“WordPress”		และกดติด

2.	 แทำาการเชื่อมต่อกับเว็บไซต์ก่อนการโพสต์	

(ขั้นตอนนี้ทำาเพียงครั้งเดียว)

	คลิกปุ่ม	“Log	in”

3.	เลือก	log	in	by	entering	your	site	ad-

dress	บริเวณด้านล่างสุด
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3.	กรอกชื่อไซต์ของสาขาวิชา	เช่น	

site.bsru.ac.th/ชื่อเว็บสาขาวิชา
4.	 กรอก	 Username	 และ	 Password	 ที่

กำาหนดไว้ในระบบ	และคลิกปุ่ม	“Next”

5.	ปรากฏชื่อไซต์และคลิกปุ่ม	“Continue”
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เริ่มต้นเขียนโพสต์บนอุปกรณ์ Smart Phone หรือ Tablet
1.	คลิก	Blog	Post	เพื่อเริ่มต้นเขียนโพสต์ 2.	คลิก	“Write”	เพื่อเริ่มต้นเขียนโพสต์

3.	พิมพ์หัวข้อโพสต์และข้อมูลที่ต้องการโพสต์		

(สามารถเพิ่มรูปภาพที่เกี่ยวกับข่าวได้)
4.	เมื่อพิมพ์ข่าวที่ต้องการโพสต์เรียบร้อยแล้ว

	คลิก	…		บริเวณมุมขวาบน	เพื่อจัดกลุ่มของข่าว
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5.	เลือกคำาสั่ง		Post	Settings	เพื่อกำาหนดหมวด

หมู่ของการโพสต์

7.	คลิกเลือก	Set	Featured	Image	เพื่อ

กำาหนดรูปประจำาหัวข้อข่าว		เมื่อกำาหนด

เรียบร้อยแล้ว	คลิก	Back	

8.	กด	Publish	เพื่อเผยแพร่

6.	คลิกเลือก	Categories	เพื่อเลือกหมวดหมู่ของโพสต์
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เมนูหลักเว็บไซต์ มีเมนูหลักดังนี้ 
•รับสมัครนักศึกษาใหม่	 	 ชนิดเมนู			ปรับแต่งลิงค์

•หน้าแรก							 	 	 ชนิดเมนู				ปรับแต่งลิงค์

•ข่าวกิจกรรม	 	 	 ชนิดเมนู		 หน้า

•หลักสูตร	 	 	 ชนิดเมนู		 ปรับแต่งลิงค์

	 ข้อมูลพื้นฐาน	 	 ชนิดเมนู		 หน้า

	 โครงสร้างหลักสูตร	 ชนิดเมนู		 หน้า

	 รายวิชา		 	 ชนิดเมนู		 หน้า

	 แผนการเรียน	 	 ชนิดเมนู		 หน้า

	 คำาอธิบายรายวิชา	 ชนิดเมนู		 หน้า

•บริการนักศึกษา		 	 ชนิดเมนู		 ปรับแต่งลิงค์

	 ปฏิทินวิชาการ	 	 ชนิดเมนู		 ปรับแต่งลิงค์

	 ปฏิทินกิจกรรม	 	 ชนิดเมนู		 ปรับแต่งลิงค์

	 กำาหนดการลงทะเบียน			 ชนิดเมนู		 ปรับแต่งลิงค์

	 กำาหนดการชำาระค่าเทอม	ชนิดเมน	ู	 ปรับแต่งลิงค์

	 ลงทะเบียน/ตรวจสอบผลการเรียน		 ปรับแต่งลิงค์

	 ดาวน์โหลดใบคำาร้อง	 ชนิดเมนู		 ปรับแต่งลิงค์

	 กองทุนกู้ยืม	 	 ชนิดเมนู		 ปรับแต่งลิงค์

	 ระบบคำานวณเกรดเฉลี่ย	ชนิดเมน	ู 	 ปรับแต่งลิงค์

	 คู่มือกิจกรรม	 	 ชนิดเมนู		 ปรับแต่งลิงค์

•เกี่ยวกับสาขา

	 ประวัติสาขา	 	 ชนิดเมนู		 หน้า

	 คณาจารย์ประจำาหลักสูตร	ชนิดเมน	ู หน้า

	 ประกันคุณภาพหลักสูตร	 ชนิดเมนู	หน้า

•มุศิษย์เก่า	 	 	 ชนิดเมนู		 หน้า

•ติดต่อเรา	 	 	 ชนิดเมนู		 หน้า
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สำ�นักคอมพิวเตอร์
มห�วิทย�ลัยร�ชภัฏบ้�นสมเด็จเจ้�พระย�
๑๐๖๑ ถนนอิสรภ�พ ๑๕
แขวงหรัญรูจี เขตธนบุรี
กรุงเทพฯ ๑๐๖๐๐
โทร   ๐๒ ๔๗๓ ๗๐๐๐ ต่อ ๑๗๒๒ - ๑๗๒๓  cc.bsru.ac.th @ccbsru

บริการด้วยใจ  ตอบสนองเร็วไว  ใส่ใจผู้รับบริการ  อย่างมีคุณภาพ

fb.mb/ccbsru      Line Id : @ccbsru


